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APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO,
ATLYGINIMO UZ PRARASTUS VADOVELIUS,

BIBLIOTEKOS - INFORMACINIO CENTRO TURTO SUGADINIMO

TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. V3] Telsiy regioninis profesinio mokymo centro apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais,
mokymo priemonémis ir literatira 2018-2019 mokslo metams tvarkos aprasas nustato bendrojo lavinimo
dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiros uzsakyma, jsigijima, mokinio krepselio léSy, skirty
vadovéliams, mokymo priemoniy panaudojima, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojimg ir
iSdavima, atlyginimg uz prarastus, sugadintus vadovélius.

2. Vadovéliai uzsakomi ir perkami vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro
jsakymu 2011 m. lapkri¢io 30 d. Nr. V-2310 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprao patvirtinimo®, Svietimo ir mokslo
ministerijos patvirtinta ,, Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy Duomeny baze®.

3. Vadovéliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMM pateikta informacija
apie Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy paskelbty duomeny bazéje sarasu.

II. BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU IR
LITERATUROS ISIGIJIMAS, APRUPINIMAS VADOVELIAIS

4. Vadov¢liais ir mokymo priemonéms mokiniai apriipinami nemokamai. Uz mokinio krepSelio 1&sas,
skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms galima jsigyti tik bendrojo lavinimo dalyky vadovélius ir
mokymo priemones:

4.1 vadovélj papildancias mokymo priemones;

4.2 vadovéliy komplekty dalis (knygas mokytojui, chrestomatijas, skaitinius, uzdavinynus, zinynus);

4.3 skaitmenines mokymo priemones priemones;

4.4 daiktus, medziagas ir jrangg (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos, informaciniy
ir vaizdiniy priemoniy).

5. Mokinio krepSelio 1é8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, negalima naudoti pirkti
pratyby sasiuvinius moksleiviams.

6. Lésos, skirtos vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti negalima vir§yti nustatytos sumos.

7. LéSos, skirtos vadovéliams jsigyti, turi biiti panaudotos iki kalendoriniy mety pabaigos.

I11. CENTRO DARBUOTOJU FUNKCIJOS IGYVENDINANT TVARKA

8. Centro direktoré:

8.2. 8.1. Patvirtina apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, jy komplekty dalimis, mokymo
priemoneémis ir literatira tvarka; Uz vadovéliy uzsakymus, pirkimus, vadovéliy fondo tvarkyma, apskaitg bei
i8davimg ir saugojima skiria bibliotekos vedéja.

8.3. Ipareigoja pavaduotojg ugdymui koordinuoti vadovéliy, mokymo priemoniy ir literattiros jsigijima.



8.4. Ipareigoja buhalterijos darbuotoja apmokéti tickéjy pateiktas jsigyjamy vadovéliy, literattros,
mokymo priemoniy saskaitas fakttras, 1€Sas planuoti kalendoriniams metams, vadovaujantis tuo metu
galiojancia Mokinio krepselio 1Sy apskaiciavimo ir paskirstymo metodika, atsizvelgiant j centro mokiniy
skaic¢iy mokslo mety pradzioje.

V. VAD(_)VI.L'LIU3 MOKYMO PRIEMONIU,
LITERATUROS UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS

9. Bibliotekos vedéja pateikia mokytojams informacijg apie naujus vadovélius Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy duomeny bazéje.

10. Mokytojai, atsizvelgdami j centro poreikius ir galimybes teikia praSymus dél vadovéliy jsigijimo.

11. Bibliotekos vedéja perziiiri mokytojy pageidavimus, esamg vadovéliy situacija ir suderina uzsakomy
vadoveliy skai¢iy su skirtu mokinio krepselio limitu, atsizvelgdama j mokyklos ugdymo programy poreikius ir
prioritetus.

12. Bibliotekos vedéja paruosia uzsakomy vadovéliy sarasa- uzsakyma ir pateikia svarstyti bendrojo
lavinimo dalyky mokytojy metodiniuose posédziuose, suderina su direktoriaus pavaduotoja ugdymui, pirkima
derina Centro taryba, kuriai pritarus, vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasas tvirtinamas centro direktoriaus.

13. Bibliotekos vedéja sudaro sutartis su leidyklomis, siun¢ia leidykloms parengtus uzsakymo lapus.

14. Sudarant uzsakomy vadovéliy sarasa laikomasi Sio eilisSkumo:

14.1. Vadovéliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy skai¢iaus;

14.2. Vadovéliai, kurie turi pakeisti nebeatitinkancius programy ir standarty;

14.3. Vadovéliai, kuriy triikks ateinantiems mokslo metams dél to, kad dalis vadovéliy fiziSkai nusidévéje
ir netinkami naudoti, pasene.

V. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU FONDO TVARKYMAS, APSKAITA

17 . Bibliotekos vedéja tvarko vadoveliy fondg. Jie saugomi ir apskaitomi atskirai nuo viso knygy fondo.

18. Visi naujai gauti vadovéliai ir mokymo priemonés priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokuments.

19. Priimtoje siuntoje radus neatitikimy su lydimuoju dokumentu arba gavus vadovélius su defektais,
surasomi du akto egzemplioriai: pirmasis paliekamas jstaigoje, o antrasis per 5 dienas i$siunciamas jstaigai, i§
kurios buvo gauti vadovéliai ar mokymosi priemonés 2. Visi nauji gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami
pagal lydimajj dokumenta.

20. Vadove¢liai antspauduojami centro bibliotekos antspaudu antrastiniame lape ir septynioliktame
puslapyje.

21. Vadoveliy fondo visumingés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo judéjimas: gavimas,
nuraSymas, bendras kiekis.

22. Vadovéliai saugomi atskiroje patalpoje - vadovéliy saugykloje.

23. Vadovéliy pirkimo sgskaitos atiduodamos j centro buhalterija, o bibliotekoje lieka kopijos.

24. Vadovelj papildancios mokymo priemonés, skaitmeninés priemonés apskaitomos bibliotekoje. Kitos
mokymo priemonés, jranga, baldai jtraukiami j Centro ilgalaikio/ trumpalaikio saugojimo turto sgrasus.

V1. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

25. Vadovéliai ir mokymo priemonés nuraSomi, kai jie iSbraukiami i§ Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
duomeny bazés arba yra sugadinti suply$e, netinkami naudoti, pamesti.

26. Netinkamus naudoti vadovélius bei mokymo priemones pagal akta nuraso komisija, paskirta Centro
direktoriaus jsakymu.

27. Pagal aktg nuraSyti vadovéliai ar mokymo priemones atiduodami antriniy Zzaliavy perdirbimo jmonei
arba sunaikinami, komisijai surasius sunaikinimo akta.



VII. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMO - GRAZINIMO TVARKA

27. Vadovéliai mokiniams iSduodami mokslo mety pradzioje ir grazinami mokslo mety pabaigoje.

28. Vadovéliai iSduodami mokiniams, suderinus su kiekvieno déstomo bendrojo lavinimo dalyko
mokytoju.

29. Vadovéliai iSduodami dalyvaujant grupés auklétojui, iSduodami pagal grupés sarasa.

30. Mokymo priemonés iSduodamos pasirasytinai vieneriems mokslo metams, jrasant j skaitytojo
formuliarg bei patvirtinant parasu.

31. Mokiniai supazindinami su vadovéliy saugojimu ir atsakomybe uz juos. Grazinant vadovélius, turi
atitikti jy inventoriniai numeriai.

32. Vadovéliai, jy komplekty daliy iSdavimas registruojamas ,, Vadovéliy fondo iSdavimo- grazinimo
lapuose®. Bibliotekoje paliekama po 1-2 egz. vadovéliy, kad mokiniai galéty jais naudotis pertrauky metu, po
pamoky.

33. Mokiniai, negrazing vadovéliy iki naujy mokslo mety pradzios, negali gauti naujy vadovéliy. Apie tai
grupés auklétoja informuoja mokinio tévus .

34. Reikalingi vadovéliai mokytojams iSduodami per visus mokslo metus.

35. Uz vadovélius, mokymo priemones, esancias kabinete, atsako dalyko mokytojas.

36. Mokytojai vadoveélius mokslo mety pabaigoje grazina i biblioteka arba sutikrine su bibliotekos vedéja
pasilieka kabinete.

37. Nutraukdami darbo sutartj mokytojai bei kiti darbuotojai, privalo grazinti vadovélius bei mokymo
priemones.

38. Vartotojai, naudodamiesi bibliotekos paslaugomis, privalo laikytis Sios tvarkos bei galiojanciy
bibliotekos- informacinio centro , naudojimosi kompiuteriais taisykliy.

39. Uz vadovéliy apskaita, uzsakyma, jy iSdavima ir surinkimg i§ mokytojy atsakinga centro bibliotekos
vedéja.

VIIL. ATLYGINIMAS UZ PRARASTUS VADOVELIUS BEI BIBLIOTEKOS -
INFORMACINIO CENTRO TURTO SUGADINIMA

40. Mokinys ar mokytojas, praradgs arba nepataisomai sugadings vadovélj, mokymo priemong privalo:

40.1. Nupirkti analogiska vadovélj arba lygiaverte, tai uzfiksuojant Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty
spaudiniy apskaitos knygoje. Pinigai jneSami j kasg .mokiniui i§duodamas kvitas uz sumokétas knygas.

40.2. Uz nepilnameciy mokiniy prarastus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako tévai, globéjai.

40.3. Mokinys, sugadines bibliotekos turtg ( kompiuterius, programing jranga), privalo padengti
nuostolius pagal galiojancig rinkos verte, atlyginti padaryta Zalg Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta
tvarka.




